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Rollen und Aufgaben in der Redaktion


	
Zwei Chefredakteur:innen als Redaktionsleitung 

Sie entscheiden final über Themen, Beiträge und die allgemeine Ausrichtung eurer Medienproduktion und haben das letzte Wort bei allen wichtigen Entscheidungen.

	
Zwei „Chef:innen vom Dienst“ (CvD)

Sie organisieren die redaktionellen Abläufe, erstellen beispielsweise einen Produktions- und Zeitplan, legen Abgabefristen (sogenannte „Deadlines“) fest und kontrollieren, ob diese eingehalten werden.


	
Reporter:innen

Sie machen Themenvorschläge, recherchieren und erstellen die Inhalte für die Beiträge.  

	
Videoredakteur:innen 

Sie unterstützen beim Schnitt von Videomaterial und versehen es mit Informationstafeln (sogenannten „Bauchbinden“) und weiterem informativen Text und Grafiken.


	
Fotoredakteur:innen

Sie sichten das Fotomaterial der Reporter:innen und bearbeiten es ggf. mit Bildsoftware, suchen für Textbeiträge passende kostenlose (Symbol)-Bilder heraus, nutzen KI oder fotografieren selbst.

	
Grafikdesigner:innen

Sie bauen das Logo des Mediums in verschiedenes Bildmaterial ein, erstellen Grafiken für Social Media.


	
Webdesigner:innen

Sie planen den Aufbau einer Website (das sogenannte „Frontend“) und unterstützen die Reporter:innen später, ihre Beiträge über das „Backend“ auf die Website zu stellen.

	
Social-Media-Manager:innen

Sie bauen die verschiedenen Social-Media-Kanäle und überlegen später, wie sie die Beiträge der Website auf diesen Kanälen präsentieren wollen und in welcher Form (etwa als Video-Ausschnitt, Carousel, …).


	
Schlussredakteur:innen

Kurz vor der Veröffentlichung nehmen sie alles genau unter die Lupe: Entdecken sie Rechtschreibfehler in Texten, Grafiken oder Videos? Ist ein Schnitt misslungen, setzt der Ton irgendwo aus…? 
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